
คู่มือส าหรับประชาชน
ตามพระราชบญัญติัการอ านวยความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ส านักการสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม

กระบวนงาน  อาทิ
     - การขอใบอนุญาตจดัตั้งตลาด
     - การขอต่อใบอนุญาตจดัตั้งตลาด
     - การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือสาธารณะ
     

เทศบาลนครอุดรธานี



จดัท าโดย  กองวชิาการและแผนงาน 
เทศบาลนครอุดรธานี UDONTHANI  MUNICIPALITY

-----------------------------------
เลขที่ 1 ถ.อธิบด ีต.หมากแข้ง อ.เมอืง จ.อุดรธานี 41000

โทรศัพท์ : 0 4232 5176 - 85 ต่อ 4223  โทรสาร  0 4232 6456
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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: เทศบำลนครอดุรธำนี อ ำเภอเมืองอดุรธำนี จงัหวดัอดุรธำนี 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบำลนครอุดรธำนี อ ำเภอเมืองอุดรธำนี 

จงัหวดัอุดรธำนี 
3. ประเภทของงำนบรกิำร: 

กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 
3) กฎกระทรวงวำ่ดว้ยสุขลกัษณะของตลำด พ.ศ. 2551 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุข พ.ศ. 

2535  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด  
11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั) /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

 
 
 

12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
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1. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร 
 ผูใ้ดประสงค์ขอตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด (ยกเวน้ กระทรวง ทบวง กรม 
รำชกำรสว่นทอ้งถิน่หรือองค์กรของรฐัทีไ่ดจ้ดัต ัง้ตลำดขึน้ตำมอ ำนำจหน้ำที ่
แตต่อ้งปฏบิตัติำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
จะตอ้งยืน่ขอตอ่อำยุใบอนุญำตตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือเจำ้หน้ำทีท่ีร่บัผดิชอบ 
ภำยใน..30.... วนั กอ่นใบอนุญำตสิน้อำย ุ(ใบอนุญำตมีอำยุ 1 ปี 
นบัแตว่นัทีอ่อกใบอนุญำต) 
เมือ่ไดย้ืน่ค ำขอพรอ้มกบัเสยีคำ่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิกำรตอ่ไปไดจ้นกวำ่เจำ้พนั
กงำนทอ้งถิน่จะมีค ำส ั่งไมต่อ่อำยุใบอนุญำต 
และหำกผูข้อตอ่อำยุใบอนุญำตไมไ่ดม้ำยืน่ค ำขอตอ่อำยุใบอนุญำตกอ่นวนัใบอนุญำตสิน้
สุดแลว้ ตอ้งด ำเนินกำรขออนุญำตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญำตรำยใหม่ 
 ท ัง้น้ีหำกมำยืน่ขอตอ่อำยุใบอนุญำตแลว้ 
แตไ่มช่ ำระคำ่ธรรมเนียมตำมอตัรำและระยะเวลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่ปรบัเพิม่ขึน้อีกรอ้ยละ 20 ของจ ำนวนเงนิทีค่ำ้งช ำระ 
และกรณีทีผู่ป้ระกอบกำรคำ้งช ำระคำ่ธรรมเนียมตดิตอ่กนัเกนิกวำ่ 2 คร ัง้ 
เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่มีอ ำนำจส ั่งใหผู้น้ ัน้หยดุด ำเนินกำรไวไ้ดจ้นกวำ่จะเสียคำ่ธรรมเนียม
และคำ่ปรบัจนครบจ ำนวน 
2.เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
(1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
(2) ตอ้งยืน่ค ำขอกอ่นใบอนุญำตสิน้อำยุ 
(3) สภำพสุขลกัษณะของสถำนประกอบกจิกำรตอ้งถกูตอ้งตำมหลกัเกณฑ์ 
(ตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
(4) ......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ์ วธิกีำร และเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต 
และตำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
    หมำยเหตุ: 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญำตยื่
นค ำขอตอ่อำยุใบอนุ
ญำตจดัต ัง้ตลำดพรอ้
มหลกัฐำนทีท่อ้งถิน่
ก ำหนด 
 

15 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
ควำมถกูตอ้งของค ำ
ขอ 
และควำมครบถว้นข
องเอกสำรหลกัฐำน
ทนัท ี
    
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบ
ถว้น 
เจำ้หน้ำทีแ่จง้ตอ่ผูย้ื่
นค ำขอใหแ้กไ้ข/เพิ่
มเตมิเพือ่ด ำเนินกำ
ร 
หำกไมส่ำมำรถด ำเ
นินกำรไดใ้นขณะนั้
น 
ใหจ้ดัท ำบนัทกึควำ
มบกพรอ่งและรำยก
ำรเอกสำรหรือหลกัฐ
ำนยืน่เพิม่เตมิภำยใ
นระยะเวลำทีก่ ำหน
ด 
โดยใหเ้จำ้หน้ำทีแ่ละ
ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 

5 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสถำ
นทีด่ำ้นสุขลกัษณะ 
    
กรณีถกูตอ้งตำมหล ั
กเกณฑด์ำ้นสขุลกัษ
ณะ 
เสนอพจิำรณำออกใ
บอนุญำต 
     
กรณีไมถ่กูตอ้งตำม

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

หลกัเกณฑด์ำ้นสุขล ั
กษณะ 
แนะน ำใหป้รบัปรุงแ
กไ้ขดำ้นสขุลกัษณะ 

4) 

- 
 

กำรแจง้ค ำส ั่งออกใ
บอนุญำต/ค ำส ั่งไมอ่
นุญำตใหต้อ่อำยุใบอ
นุญำต 
     1. กรณีอนุญำต 
        
มีหนงัสือแจง้กำรอนุ
ญำตแกผู่ข้ออนุญำต
ทรำบเพือ่มำรบัใบอ
นุญำตภำยในระยะเ
วลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 
หำกพน้ก ำหนดถือว่
ำไมป่ระสงค์จะรบัใ
บอนุญำต 
เวน้แตจ่ะมีเหตุหรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
     2. 
กรณีไมอ่นุญำตใหต้่
ออำยุใบอนุญำต 
        
แจง้ค ำส ั่งไมอ่นุญำต
ใหต้อ่อำยุใบอนุญำต
จดัต ัง้ตลำดแกผู่ข้อต่
ออำยุใบอนุญำตทรำ
บ 
พรอ้มแจง้สทิธใินกำ
รอุทธรณ์ 

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

5) 

- 
 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
(กรณีมีค ำส ั่งอนุญำ
ตตอ่อำยุใบอนุญำต) 
    

1 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 

(กรณีไมช่ ำร
ะตำมระยะเว
ลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

แจง้ใหผู้ข้ออนุญำต
มำช ำระคำ่ธรรมเนีย
มตำมอตัรำและระย
ะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด  

จงัหวดัอุดร
ธำนี 

ปรบัเพิม่ขึน้อี
กรอ้ยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

13. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 3 วนั 
14. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

ใบมอบอ ำน
ำจ 
(ในกรณีทีม่ี
กำรมอบอ ำ
นำจ) 

- 1 1 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐำนทีแ่
สดงกำรเป็น
ผูม้ีอ ำนำจลง
นำมแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบบั - 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) ส ำเนำใบอนุ - 0 1 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ญำตตำมกฎ
หมำยอืน่ทีเ่
กีย่วขอ้ง 
เช่น 
ส ำเนำใบอนุ
ญำตสิง่ปลูก
สรำ้งอำคำร 
หรือหลกัฐำ
นแสดงวำ่อำ
คำรนัน้สำม
ำรถใช้ประก
อบกำรไดต้ำ
มกฎหมำยว่
ำดว้ยกำรคว
บคุมอำคำร 

 

2) 

แผนทีโ่ดยส ั
งเขปแสดงส
ถำนทีต่ ัง้ตลำ
ด 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 

เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่
ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิ่
นประกำศก ำ
หนด เช่น 
ใบรบัรองแ
พทย์ของผูข้
ำยของและผู้
ช่วยขำยของ
ในตลำดหรื
อหลกัฐำนที่
แสดงวำ่ 
ผำ่นกำรอบ
รมเรือ่งสุขำ

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ภบิำลอำหำร 
ตำมหลกัสูต
รทีท่อ้งถิน่
ก ำหนด 
เป็นตน้ 

 
15. คำ่ธรรมเนียม 
1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด ฉบบัละไมเ่กนิ 2,000 บำทตอ่ปี 

 คำ่ธรรมเนียม 2,000 บำท 
หมำยเหตุ -   
 

 
 
 
 
 

16. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม เทศบำลนครอุดรธำนี 

หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 
2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 

หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 
17. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ตอ่อำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอร์ม เป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
18. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัทีพ่มิ
พ ์

10/08/2558 

สถำนะ คูม่ือประชำชนอยูร่ะหวำ่ง
กำรจดัท ำ / แกไ้ข (User) 
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จดัท ำโด
ย 

เทศบำลนครอดุรธำนี 
สถ.มท. 

อนุมตัโิด
ย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูม่ือส ำหรบัประชำชน: 
กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนทีส่ะสมอำหำร พืนทีเ่กนิ 
200 ตำรำงเมตร 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: เทศบำลนครอดุรธำนี อ ำเภอเมืองอดุรธำนี จงัหวดัอดุรธำนี 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสขุ 
 
19. ชื่อกระบวนงำน: 

กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนทีส่ะสมอำหำร 
พืนทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร 

20. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบำลนครอุดรธำนี อ ำเภอเมืองอุดรธำนี 
จงัหวดัอุดรธำนี 

21. ประเภทของงำนบรกิำร: 
กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

22. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
23. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 

 
24. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
25. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
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26. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุข 
พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  
27. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
28. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนทีส่ะสมอำหำร 
พืนทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร  

29. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั) /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

 
30. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร 
 
 ผูใ้ดประสงค์ขอตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร 
พื้นทีเ่กนิ200 ตำรำงเมตร และมใิช่เป็นขำยของในตลำด 
จะตอ้งยืน่ขอตอ่อำยุใบอนุญำตตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือเจำ้หน้ำทีท่ีร่บัผดิชอบ 
ภำยใน..30..... วนั กอ่นใบอนุญำตสิน้อำยุ (ใบอนุญำตมีอำยุ 1 ปี 
นบัแตว่นัทีอ่อกใบอนุญำต) 
เมือ่ไดย้ืน่ค ำขอพรอ้มกบัเสยีคำ่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิกำรตอ่ไปไดจ้นกวำ่เจำ้พนั
กงำนทอ้งถิน่จะมีค ำส ั่งไมต่อ่อำยุใบอนุญำต 
และหำกผูข้อตอ่อำยุใบอนุญำตไมไ่ดม้ำยืน่ค ำขอตอ่อำยุใบอนุญำตกอ่นวนัใบอนุญำตสิน้
สุดแลว้ ตอ้งด ำเนินกำรขออนุญำตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญำตรำยใหม ่
 
 ท ัง้น้ีหำกมำยืน่ขอตอ่อำยุใบอนุญำตแลว้ 
แตไ่มช่ ำระคำ่ธรรมเนียมตำมอตัรำและระยะเวลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่ปรบัเพิม่ขึน้อีกรอ้ยละ 20 ของจ ำนวนเงนิทีค่ำ้งช ำระ 
และกรณีทีผู่ป้ระกอบกำรคำ้งช ำระคำ่ธรรมเนียมตดิตอ่กนัเกนิกวำ่ 2 คร ัง้ 
เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่มีอ ำนำจส ั่งใหผู้น้ ัน้หยดุด ำเนินกำรไวไ้ดจ้นกวำ่จะเสียคำ่ธรรมเนียม
และคำ่ปรบัจนครบจ ำนวน 
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    2.เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 
   (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
 
  (2) ตอ้งยืน่ค ำขอกอ่นใบอนุญำตสิน้อำย ุ
 
 (3) สภำพสุขลกัษณะของสถำนประกอบกจิกำรตอ้งถกูตอ้งตำมหลกัเกณฑ์ 
(ตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 
   (4) ......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ์ วธิกีำร 
และเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต 
และตำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
 
 หมำยเหตุ: 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
 
 
31. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญำตยื่
นค ำขอตอ่อำยุใบอนุ
ญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำ
หน่ำยอำหำรและสถ
ำนทีส่ะสมอำหำร 
พื้นทีเ่กนิ 200 
ตำรำงเมตร 
พรอ้มหลกัฐำนทีท่อ้
งถิน่ก ำหนด 
 

15 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
ควำมถกูตอ้งของค ำ
ขอ 
และควำมครบถว้นข
องเอกสำรหลกัฐำน

5 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ทนัท ี
    
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบ
ถว้น 
เจำ้หน้ำทีแ่จง้ตอ่ผูย้ื่
นค ำขอใหแ้กไ้ข/เพิ่
มเตมิเพือ่ด ำเนินกำ
ร 
หำกไมส่ำมำรถด ำเ
นินกำรไดใ้นขณะนั้
น ขณะนัน้ 
ใหจ้ดัท ำบนัทกึควำ
มบกพรอ่งและรำยก
ำรเอกสำรหรือหลกัฐ
ำนยืน่เพิม่เตมิภำยใ
นระยะเวลำทีก่ ำหน
ด 
โดยใหเ้จำ้หน้ำทีแ่ละ
ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 
 
 

ธำนี 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสถำ
นทีด่ำ้นสุขลกัษณะ 
    
กรณีถกูตอ้งตำมหล ั
กเกณฑด์ำ้นสขุลกัษ
ณะ 
เสนอพจิำรณำออกใ
บอนุญำต 
     
กรณีไมถ่กูตอ้งตำม
หลกัเกณฑด์ำ้นสุขล ั
กษณะ 
แนะน ำใหป้รบัปรุงแ
กไ้ขดำ้นสขุลกัษณะ 

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 
 

4) 

- 
 

กำรแจง้ค ำส ั่งออกใ
บอนุญำต/ค ำส ั่งไมอ่
นุญำตใหต้อ่อำยุใบอ
นุญำต 
     1. กรณีอนุญำต 
        
มีหนงัสือแจง้กำรอนุ
ญำตแกผู่ข้ออนุญำต
ทรำบเพือ่มำรบัใบอ
นุญำตภำยในระยะเ
วลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 
หำกพน้ก ำหนดถือว่
ำไมป่ระสงค์จะรบัใ
บอนุญำต 
เวน้แตจ่ะมีเหตุหรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
     2. 
กรณีไมอ่นุญำตใหต้่
ออำยุใบอนุญำต 
        
แจง้ค ำส ั่งไมอ่นุญำต
ใหต้อ่อำยุใบอนุญำต
จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำ
ยอำหำรและสถำนที่
สะสมอำหำร 
พื้นทีเ่กนิ 200 
ตำรำงเมตร 
แกผู่ข้อตอ่อำยุใบอ
นุญำตทรำบ 
พรอ้มแจง้สทิธใินกำ
รอุทธรณ์ 
 
 

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

5) - ช ำระคำ่ธรรมเนียม 1 วนั - (1. 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 (กรณีมีค ำส ั่งอนุญำ
ตตอ่อำยุใบอนุญำต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญำต
มำช ำระคำ่ธรรมเนีย
มตำมอตัรำและระย
ะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด  
 
 

ระยะเวลำให้
บรกิำร 
สว่นงำน/หน่
วยงำนทีร่บัผิ
ดชอบ 
ใหร้ะบุไปตำ
มบรบิทของท้
องถิน่ 
2. 
กรณีไมช่ ำระ
ตำมระยะเวล
ำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่
ปรบัเพิม่ขึน้อี
กรอ้ยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

32. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 3 วนั 
 
33. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ประกำศก ำห
นด) 

4) 

ใบมอบอ ำน
ำจ 
(ในกรณีทีม่ี
กำรมอบอ ำ
นำจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 

5) 

หลกัฐำนทีแ่
สดงกำรเป็น
ผูม้ีอ ำนำจลง
นำมแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำใบอนุ
ญำตตำมกฎ
หมำยอืน่ทีเ่
กีย่วขอ้ง 
เช่น 
ส ำเนำใบอนุ
ญำตสิง่ปลูก
สรำ้งอำคำร 
หรือหลกัฐำ
นแสดงวำ่อำ
คำรนัน้สำม
ำรถใช้ประก
อบกำรไดต้ำ
มกฎหมำยว่
ำดว้ยกำรคว
บคุมอำคำร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

2) 

ใบรบัรองแ
พทย์ของผูข้
อรบัใบอนุญ
ำต 
ผูช้่วยจ ำหน่
ำยอำหำรแล
ะผูป้รุงอำหำ
ร 

- 1 0 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 

 
34. คำ่ธรรมเนียม 
1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมตอ่อำยุใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะส

มอำหำร พืน้ทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร ฉบบัละไมเ่กนิ 3,000 บำทตอ่ปี 
 คำ่ธรรมเนียม 3,000 บำท 
หมำยเหตุ (1. พืน้ทีเ่กนิ 20 ตำรำงเมตร แตไ่มถ่งึ 250 ตำรำงเมตร ฉบบัละ 
2,000 บำท 
2. พืน้ทีเ่กนิ 250 ตำรำงเมตร ฉบบัละ 3,000 บำท)   
 

 
35. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 
36. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ตอ่อำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอร์ม เป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
37. หมำยเหต ุ
- 
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วนัทีพ่มิ
พ ์

11/08/2558 

สถำนะ คูม่ือประชำชนอยูร่ะหวำ่ง
กำรจดัท ำ / แกไ้ข (User) 

จดัท ำโด
ย 

เทศบำลนครอดุรธำนี 
สถ.มท. 

อนุมตัโิด
ย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตจ ำหน่ำยสนิคำ้ในทีห่รือทำงสำธำรณะ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: เทศบำลนครอดุรธำนี อ ำเภอเมืองอดุรธำนี จงัหวดัอดุรธำนี 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสขุ 
 
38. ชื่อกระบวนงำน: กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตจ ำหน่ำยสนิคำ้ในทีห่รือทำงสำธำรณะ 
39. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบำลนครอุดรธำนี อ ำเภอเมืองอุดรธำนี 

จงัหวดัอุดรธำนี 
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40. ประเภทของงำนบรกิำร: 
กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

41. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
42. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 

43. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
44. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
45. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุข 

พ.ศ. 2535  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  

46. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
47. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตจ ำหน่ำยสนิคำ้ในทีห่รือทำงสำธำรณะ  
48. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

 
49. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร 
 ผูใ้ดประสงค์ขอตอ่อำยุใบอนุญำตจ ำหน่ำยสนิคำ้ในทีห่รือทำงสำธำรณะ 
จะตอ้งยืน่ขอตอ่อำยุใบอนุญำตตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือเจำ้หน้ำทีท่ีร่บัผดิชอบ 
ภำยใน..30.... วนั กอ่นใบอนุญำตสิน้อำย ุ(ใบอนุญำตมีอำยุ 1 ปี 
นบัแตว่นัทีอ่อกใบอนุญำต) 
เมือ่ไดย้ืน่ค ำขอพรอ้มกบัเสยีคำ่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิกำรตอ่ไปไดจ้นกวำ่เจำ้พนั
กงำนทอ้งถิน่จะมีค ำส ั่งไมต่อ่อำยุใบอนุญำต 
และหำกผูข้อตอ่อำยุใบอนุญำตไมไ่ดม้ำยืน่ค ำขอตอ่อำยุใบอนุญำตกอ่นวนัใบอนุญำตสิน้
สุดแลว้ ตอ้งด ำเนินกำรขออนุญำตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญำตรำยใหม ่
 
 ท ัง้น้ีหำกมำยืน่ขอตอ่อำยุใบอนุญำตแลว้ 
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แตไ่มช่ ำระคำ่ธรรมเนียมตำมอตัรำและระยะเวลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่ปรบัเพิม่ขึน้อีกรอ้ยละ 20 ของจ ำนวนเงนิทีค่ำ้งช ำระ 
และกรณีทีผู่ป้ระกอบกำรคำ้งช ำระคำ่ธรรมเนียมตดิตอ่กนัเกนิกวำ่ 2 คร ัง้ 
เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่มีอ ำนำจส ั่งให้ผูน้ ัน้หยดุด ำเนินกำรไวไ้ดจ้นกวำ่จะเสียคำ่ธรรมเนียม
และคำ่ปรบัจนครบจ ำนวน 
 
   2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 
   (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
 
 (2) สภำพสุขลกัษณะของสถำนประกอบกำรตอ้งถูกตอ้งตำมหลกัเกณฑ์ 
(ตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 
   (3) ......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ์ วธิกีำร 
และเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต 
และตำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
 
 หมำยเหตุ: 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
 
50. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญำตยื่
นค ำขอตอ่อำยุใบอนุ
ญำตจ ำหน่ำยสนิคำ้ใ
นทีห่รือทำงสำธำรณ
ะ 
พรอ้มหลกัฐำนทีท่อ้
งถิน่ก ำหนด 

15 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
ควำมถกูตอ้งของค ำ
ขอ 
และควำมครบถว้นข
องเอกสำรหลกัฐำน

5 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ทนัท ี
    
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบ
ถว้น 
เจำ้หน้ำทีแ่จง้ตอ่ผูย้ื่
นค ำขอใหแ้กไ้ข/เพิ่
มเตมิเพือ่ด ำเนินกำ
ร 
หำกไมส่ำมำรถด ำเ
นินกำรไดใ้นขณะนั้
น 
ใหจ้ดัท ำบนัทกึควำ
มบกพรอ่งและรำยก
ำรเอกสำรหรือหลกัฐ
ำนยืน่เพิม่เตมิภำยใ
นระยะเวลำทีก่ ำหน
ด 
โดยใหเ้จำ้หน้ำทีแ่ละ
ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 

ธำนี 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสถำ
นทีด่ำ้นสุขลกัษณะ 
    
กรณีถกูตอ้งตำมหล ั
กเกณฑด์ำ้นสขุลกัษ
ณะ 
เสนอพจิำรณำออกใ
บอนุญำต 
     
กรณีไมถ่กูตอ้งตำม
หลกัเกณฑด์ำ้นสุขล ั
กษณะ 
แนะน ำใหป้รบัปรุงแ
กไ้ขดำ้นสขุลกัษณะ 

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

4) กำรพจิำรณำ 
 

กำรแจง้ค ำส ั่งออกใ 30 วนั เทศบำลนคร (ในกรณีทีเ่จำ้
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

บอนุญำต/ค ำส ั่งไมอ่
นุญำตใหต้อ่อำยุใบอ
นุญำต 
    1. กรณีอนุญำต 
        
มีหนงัสือแจง้กำรอนุ
ญำตแกผู่ข้ออนุญำต
ทรำบเพือ่มำรบัใบอ
นุญำตภำยในระยะเ
วลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 
หำกพน้ก ำหนดถือว่
ำไมป่ระสงค์จะรบัใ
บอนุญำต 
เวน้แตจ่ะมีเหตุหรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
   2. 
กรณีไมอ่นุญำตใหต้่
ออำยุใบอนุญำต 
        
แจง้ค ำส ั่งไมอ่นุญำต
ใหต้อ่อำยุใบอนุญำต
จ ำหน่ำยสนิคำ้ในทีห่
รือทำงสำธำรณะแก่
ผูข้อตอ่อำยุใบอนุญ
ำตทรำบ 
พรอ้มแจง้สทิธใินกำ
รอุทธรณ์ 

อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

พนกังำนทอ้ง
ถิน่ 
ไมอ่ำจออกใ
บอนุญำตหรื
อยงัไมอ่ำจมี
ค ำส ั่งไมอ่นุญ
ำตไดภ้ำยใน 
30 วนั 
นบัแตว่นัทีเ่อ
กสำรถกูตอ้ง
และครบถว้น 
ใหแ้จง้กำรข
ยำยเวลำใหผู้้
ขออนุญำตท
รำบทุก 7 วนั 
จนกวำ่จะพจิ
ำรณำแลว้เสร็
จ 
พรอ้มส ำเนำ
แจง้ส ำนกั 
ก.พ.ร. 
ทรำบ) 

5) 

กำรพจิำรณำ 
 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
(กรณีมีค ำส ั่งอนุญำ
ตตอ่อำยุใบอนุญำต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญำต
มำช ำระคำ่ธรรมเนีย
มตำมอตัรำและระย
ะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำห

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

(กรณีไมช่ ำร
ะตำมระยะเว
ลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่
ปรบัเพิม่ขึน้อี
กรอ้ยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ) 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

นด  
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

51. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 3 วนั 
 
52. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

แผนทีส่งัเข
ปแสดงทีต่ ัง้
จ ำหน่ำยสนิ
คำ้ 
(กรณีเรข่ำย
ไมต่อ้งมีแผ
นที)่ 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นด) 

2) 

ใบรบัรองแ
พทย์ของผูข้
อรบัใบอนุญ
ำต 
และผูช้่วยจ ำ
หน่ำยอำหำร 
หรือเอกสำร
หลกัฐำนทีแ่

- 1 0 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

สดงวำ่ผำ่นก
ำรอบรมหล ั
กสูตรสขุภบิ
ำลอำหำร 
(กรณีจ ำหน่
ำยสนิคำ้ประ
เภทอำหำร) 

 
53. คำ่ธรรมเนียม 
1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมตอ่อำยุใบอนุญำตจ ำหน่ำยสนิคำ้ในทีห่รือทำงสำธำรณะ 

     (ก) จ ำหน่ำยโดยลกัษณะวธิีกำรจดัวำงสนิคำ้ในทีห่น่ึงทีใ่ดโดยปกต ิ 
ฉบบัละไมเ่กนิ 500 บำทตอ่ปี  
     (ข) จ ำหน่ำยโดยลกัษณะกำรเรข่ำย  ฉบบัละไมเ่กนิ  50  บำทตอ่ปี 
 คำ่ธรรมเนียม 500 บำท 
หมำยเหตุ (1.จ ำหน่ำยโดยลกัษณะวธิกีำรจดัวำงสนิคำ้ในทีห่น่ึงทีใ่ดเป็นปกต ิ
ฉบบัละ 200 บำท 
2. จ ำหน่ำยโดยลกัษณะวธิีเรข่ำย ฉบบัละ 50 บำท)   

 
54. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 
55. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอใบอนุญำต/ตอ่อำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอร์ม ใหเ้ป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 

56. หมำยเหต ุ
- 
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วนัทีพ่มิ
พ ์

11/08/2558 

สถำนะ คูม่ือประชำชนอยูร่ะหวำ่ง
กำรจดัท ำ / แกไ้ข (User) 

จดัท ำโด
ย 

เทศบำลนครอดุรธำนี 
สถ.มท. 

อนุมตัโิด
ย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 

 
 
 
 
 
 

คูม่ือส ำหรบัประชำชน: 
กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: เทศบำลนครอดุรธำนี อ ำเภอเมืองอดุรธำนี จงัหวดัอดุรธำนี 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสขุ 
 
57. ชื่อกระบวนงำน: 

กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพ 
58. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบำลนครอุดรธำนี อ ำเภอเมืองอุดรธำนี 

จงัหวดัอุดรธำนี 
59. ประเภทของงำนบรกิำร: 

กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

60. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
61. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑ์ วธิกีำร 

และมำตรกำรในกำรควบคมุสถำนประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพ พ.ศ. 
2545 

62. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
63. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
64. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุข 

พ.ศ. 2535  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  

65. ขอ้มูลสถติ ิ
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 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
66. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพ  
67. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

โดยตำมหลกักำรปฏบิตันิ ัน้สถำนประกอบกจิกำรใดต ัง้อยูใ่นเขตทอ้งทีใ่ดใหย้ืน่ค ำ
ขอใบอนุญำตในเขตทอ้งถิน่นัน้  (ระบุกลุม่/กอง/ฝ่ำย 
ทีร่บัผดิชอบในกำรใหบ้รกิำรในเขตทอ้งถิน่นัน้)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (1. อปท. สำมำรถเปลีย่นแปลงขอ้มูลไดต้ำมหน้ำทีร่บัผดิชอบ 
2. ระยะเวลำระบุตำมวนัเวลำทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิำร) 

 
 

68. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร 
 
ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพในแตล่ะประเ
ภทกจิกำร 
(ตำมทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่ใหเ้ป็นกจิกำรทีต่้
องควบคุมในเขตทอ้งถิน่นัน้) 
จะตอ้งยืน่ขอตอ่อำยุใบอนุญำตตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือเจำ้หน้ำทีท่ีร่บัผดิชอบ 
ภำยใน..30.... วนั กอ่นใบอนุญำตสิน้อำย ุ(ใบอนุญำตมีอำยุ 1 ปี 
นบัแตว่นัทีอ่อกใบอนุญำต) 
เมือ่ไดย้ืน่ค ำขอพรอ้มกบัเสยีคำ่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิกำรตอ่ไปไดจ้นกวำ่เจำ้พนั
กงำนทอ้งถิน่จะมีค ำส ั่งไมต่อ่อำยุใบอนุญำต 
และหำกผูข้อตอ่อำยุใบอนุญำตไมไ่ดม้ำยืน่ค ำขอตอ่อำยุใบอนุญำตกอ่นวนัใบอนุญำตสิน้
สุดแลว้ ตอ้งด ำเนินกำรขออนุญำตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญำตรำยใหม่ 
 ท ัง้น้ีหำกมำยืน่ขอตอ่อำยุใบอนุญำตแลว้ 
แตไ่มช่ ำระคำ่ธรรมเนียมตำมอตัรำและระยะเวลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่ปรบัเพิม่ขึน้อีกรอ้ยละ 20 ของจ ำนวนเงนิทีค่ำ้งช ำระ 
และกรณีทีผู่ป้ระกอบกำรคำ้งช ำระคำ่ธรรมเนียมตดิตอ่กนัเกนิกวำ่ 2 คร ัง้ 
เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่มีอ ำนำจส ั่งใหผู้น้ ัน้หยดุด ำเนินกำรไวไ้ดจ้นกวำ่จะเสียคำ่ธรรมเนียม
และคำ่ปรบัจนครบจ ำนวน 
 
  2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
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   (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
  (2) ส ำเนำใบอนุญำต 
หรือเอกสำรหลกัฐำนตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งตำมประเภทกจิกำรทีข่ออนุญำต 
 (3) 
สภำพสุขลกัษณะของสถำนประกอบกจิกำรแตล่ะประเภทกจิกำรตอ้งถกูตอ้งตำมหลกัเก
ณฑ ์
   (4) ......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ์ วธิกีำร 
และเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต 
และตำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
 หมำยเหตุ: 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญำตยื่
นค ำขอตอ่อำยุใบอนุ
ญำตประกอบกจิกำร
ทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุข
ภำพ 
พรอ้มหลกัฐำนทีท่อ้
งถิน่ก ำหนด 

15 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
ควำมถกูตอ้งของค ำ
ขอ 
และควำมครบถว้นข
องเอกสำรหลกัฐำน
ทนัท ี
    
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบ
ถว้น จนท. 
แจง้ตอ่ผูย้ืน่ค ำขอให้
แกไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่
ด ำเนินกำร 
หำกไมส่ำมำรถด ำเ
นินกำรไดใ้นขณะนั้

5 ชั่วโมง เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

น 
ใหจ้ดัท ำบนัทกึควำ
มบกพรอ่งและรำยก
ำรเอกสำรหรือหลกัฐ
ำนยืน่เพิม่เตมิภำยใ
นระยะเวลำทีก่ ำหน
ด 
โดยใหเ้จำ้หน้ำทีแ่ละ
ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสถำ
นทีด่ำ้นสุขลกัษณะ 
    
กรณีถกูตอ้งตำมหล ั
กเกณฑด์ำ้นสขุลกัษ
ณะ 
เสนอพจิำรณำออกใ
บอนุญำต 
     
กรณีไมถ่กูตอ้งตำม
หลกัเกณฑด์ำ้นสุขล ั
กษณะ 
แนะน ำใหป้รบัปรุงแ
กไ้ขดำ้นสขุลกัษณะ 

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

4) 

- 
 

กำรแจง้ค ำส ั่งออกใ
บอนุญำต/ค ำส ั่งไมอ่
นุญำตใหต้อ่อำยุใบอ
นุญำต 
    1. กรณีอนุญำต 
        
มีหนงัสือแจง้กำรอนุ
ญำตแกผู่ข้ออนุญำต
ทรำบเพือ่มำรบัใบอ
นุญำตภำยในระยะเ
วลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

หำกพน้ก ำหนดถือว่
ำไมป่ระสงค์จะรบัใ
บอนุญำต 
เวน้แตจ่ะมีเหตุหรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
     2. 
กรณีไมอ่นุญำตใหต้่
ออำยุใบอนุญำต 
        
แจง้ค ำส ั่งไมอ่นุญำต
ใหต้อ่อำยุใบอนุญำต
ประกอบกจิกำรทีเ่ป็
นอนัตรำยตอ่สุขภำ
พแกผู่ข้อตอ่อำยุใบ
อนุญำตทรำบ 
พรอ้มแจง้สทิธใินกำ
รอุทธรณ์ 

5) 

- 
 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
(กรณีมีค ำส ั่งอนุญำ
ตตอ่อำยุใบอนุญำต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญำต
มำช ำระคำ่ธรรมเนีย
มตำมอตัรำและระย
ะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด 
(ตำมประเภทกจิกำร
ทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุข
ภำพทีม่ขีอ้ก ำหนดข
องทอ้งถิน่) 

1 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

(กรณีไมช่ ำร
ะตำมระยะเว
ลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่
ปรบัเพิม่ขึน้อี
กรอ้ยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

69. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 3 วนั 
70. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
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15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

ใบมอบอ ำน
ำจ 
(ในกรณีทีม่ี
กำรมอบอ ำ
นำจ) 

- 1 1 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐำนทีแ่
สดงกำรเป็น
ผูม้ีอ ำนำจลง
นำมแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำเอกสำ
รสทิธิ ์
หรือสญัญำเ
ช่ำ 
หรือสทิธอิืน่
ใด 
ตำมกฎหมำ
ยในกำรใช้ป
ระโยชน์สถำ
นทีท่ีใ่ช้ประ
กอบกจิกำรใ
นแตล่ะประเ
ภทกจิกำร 

- 0 1 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

2) 

หลกัฐำนกำร
อนุญำตตำม
กฎหมำยวำ่
ดว้ยกำรควบ
คุมอำคำรที่
แสดงวำ่อำค
ำรดงักลำ่วส
ำมำรถใช้ปร
ะกอบกจิกำร
ตำมทีข่ออนุ
ญำตได ้

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

ส ำเนำใบอนุ
ญำตตำมกฎ
หมำยอืน่ทีเ่
กีย่วขอ้งใน
แตล่ะประเภ
ทกจิกำร 
เช่น 
ใบอนุญำตต
ำม พ.ร.บ. 
โรงงำน 
พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. 
ควบคุมอำค
ำร พ.ศ. 
2522 
พ.ร.บ. 
โรงแรม 
พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. 
กำรเดนิเรือใ
นน่ำนน ้ำไท
ย พ.ศ. 
2546 
เป็นตน้ 

- 0 1 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

4) 

เอกสำรหรือ
หลกัฐำนเฉ
พำะกจิกำรที่
กฎหมำยก ำ
หนดใหม้กีำ
รประเมนิผล
กระทบ เชน่ 
รำยงำนกำร
วเิครำะห์ผล
กระทบสิง่แว
ดลอ้ม 
(EIA) 
รำยงำนกำร
ประเมนิผลก
ระทบตอ่สุข
ภำพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 

ผลกำรตรวจ
วดัคุณภำพด้
ำนสิง่แวดลอ้
ม 
(ในแตล่ะปร
ะเภทกจิกำร
ทีก่ ำหนด) 

- 0 1 ฉบบั - 

6) 

ใบรบัรองแ
พทย์และหล ั
กฐำนแสดงว่
ำผำ่นกำรอบ
รมเรือ่งสุขำ
ภบิำลอำหำร 
(กรณียืน่ขอ
อนุญำตกจิก
ำรทีเ่กีย่วขอ้
งกบัอำหำร) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
71. คำ่ธรรมเนียม 
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1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพ 
ฉบบัละไมเ่กนิ 10,000 บำทตอ่ปี (คดิตำมประเภทและขนำดของกจิกำร) 
 คำ่ธรรมเนียม 10,000 บำท 
หมำยเหตุ (ระบุตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่)   
 

 
72. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 
73. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ตอ่อำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอร์ม เป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
74. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัทีพ่มิ
พ ์

11/08/2558 

สถำนะ คูม่ือประชำชนอยูร่ะหวำ่ง
กำรจดัท ำ / แกไ้ข (User) 

จดัท ำโด
ย 

เทศบำลนครอดุรธำนี 
สถ.มท. 

อนุมตัโิด
ย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 
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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บ 
และขนสิง่ปฏกิูล 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: เทศบำลนครอดุรธำนี อ ำเภอเมืองอดุรธำนี จงัหวดัอดุรธำนี 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสขุ 
 
75. ชื่อกระบวนงำน: กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บ 

และขนสิง่ปฏกิูล 
76. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบำลนครอุดรธำนี อ ำเภอเมืองอุดรธำนี 

จงัหวดัอุดรธำนี 
77. ประเภทของงำนบรกิำร: 

กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

78. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
79. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 

80. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
81. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
82. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุข 

พ.ศ. 2535  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  

83. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
84. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บ และขนสิง่ปฏกิูล  
85. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

 
86. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร 
 ผูใ้ดประสงค์ขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บ และขนสิง่ปฏกิูล 
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โดยท ำเป็นธุรกจิหรือไดร้บัประโยชน์ตอบแทนดว้ยกำรคดิคำ่บรกิำร 
จะตอ้งยืน่ขอตอ่อำยุใบอนุญำตตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือเจำ้หน้ำทีท่ีร่บัผดิชอบ 
ภำยใน..30.. วนั กอ่นใบอนุญำตสิน้อำย ุ(ใบอนุญำตมอีำยุ 1 ปี 
นบัแตว่นัทีอ่อกใบอนุญำต) 
เมือ่ไดย้ืน่ค ำขอพรอ้มกบัเสยีคำ่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิกำรตอ่ไปไดจ้นกวำ่เจำ้พนั
กงำนทอ้งถิน่จะมีค ำส ั่งไมต่อ่อำยุใบอนุญำต 
และหำกผูข้อตอ่อำยุใบอนุญำตไมไ่ดม้ำยืน่ค ำขอตอ่อำยุใบอนุญำตกอ่นวนัใบอนุญำตสิน้
สุดแลว้ ตอ้งด ำเนินกำรขออนุญำตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญำตรำยใหม ่
 
 ท ัง้น้ีหำกมำยืน่ขอตอ่อำยุใบอนุญำตแลว้ 
แตไ่มช่ ำระคำ่ธรรมเนียมตำมอตัรำและระยะเวลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่ปรบัเพิม่ขึน้อีกรอ้ยละ 20 ของจ ำนวนเงนิทีค่ำ้งช ำระ 
และกรณีทีผู่ป้ระกอบกำรคำ้งช ำระคำ่ธรรมเนียมตดิตอ่กนัเกนิกวำ่ 2 คร ัง้ 
เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่มีอ ำนำจส ั่งใหผู้น้ ัน้หยดุด ำเนินกำรไวไ้ดจ้นกวำ่จะเสียคำ่ธรรมเนียม
และคำ่ปรบัจนครบจ ำนวน 
 
 2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 
   (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
 
 (2) หลกัเกณฑ์ดำ้นคณุสมบตัขิองผู้ประกอบกจิกำร ดำ้นยำนพำหนะขนสิง่ปฏกิูล 
ดำ้นผูข้บัขีแ่ละผูป้ฏบิตังิำนประจ ำยำนพำหนะ 
ดำ้นสขุลกัษณะวธิีกำรเก็บขนสิง่ปฏกิูลถูกตอ้งตำมหลกัเกณฑ ์
และมีวธิีกำรควบคุมก ำกบักำรขนสง่เพือ่ป้องกนักำรลกัลอบทิง้สิง่ปฏกิูลใหถู้กตอ้งตำมหล ั
กเกณฑ์ (ตำมขอ้ก ำหนดทอ้งถิน่) 
 
   (3) ......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ์ วธิกีำร 
และเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต 
และตำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
 
 หมำยเหตุ: 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
 
87. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญำตยื่
นค ำขอตอ่อำยุใบอนุ
ญำตประกอบกจิกำร
รบัท ำกำรเก็บ 
และขนสิง่ปฏกิูล 
พรอ้มหลกัฐำนทีท่อ้
งถิน่ก ำหนด 
 

15 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
ควำมถกูตอ้งของค ำ
ขอ 
และควำมครบถว้นข
องเอกสำรหลกัฐำน
ทนัท ี
    
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบ
ถว้น 
เจำหน้ำทีแ่จง้ตอ่ผูย้ื่
นค ำขอใหแ้กไ้ข/เพิ่
มเตมิเพือ่ด ำเนินกำ
ร 
หำกไมส่ำมำรถด ำเ
นินกำรไดใ้นขณะนั้
น 
ใหจ้ดัท ำบนัทกึควำ
มบกพรอ่งและรำยก
ำรเอกสำรหรือหลกัฐ
ำนยืน่เพิม่เตมิภำยใ
นระยะเวลำทีก่ ำหน
ด 
โดยใหเ้จำ้หน้ำทีแ่ละ
ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 
 
 

30 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

3) กำรพจิำรณำ เจำ้หน้ำทีต่รวจดำ้น 30 วนั เทศบำลนคร - 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 สุขลกัษณะ 
    
กรณีถกูตอ้งตำมหล ั
กเกณฑด์ำ้นสขุลกัษ
ณะ 
เสนอพจิำรณำออกใ
บอนุญำต 
     
กรณีไมถ่กูตอ้งตำม
หลกัเกณฑด์ำ้นสุขล ั
กษณะ 
แนะน ำใหป้รบัปรุงแ
กไ้ขดำ้นสขุลกัษณะ 
 
 

อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

4) 

- 
 

กำรแจง้ค ำส ั่งออกใ
บอนุญำต/ค ำส ั่งไมอ่
นุญำตใหต้อ่อำยุใบอ
นุญำต 
    4.1 กรณีอนุญำต 
        
มีหนงัสือแจง้กำรอนุ
ญำตแกผู่ข้ออนุญำต
ทรำบเพือ่มำรบัใบอ
นุญำตภำยในระยะเ
วลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 
หำกพน้ก ำหนดถือว่
ำไมป่ระสงค์จะรบัใ
บอนุญำต 
เวน้แตจ่ะมีเหตุหรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
   4.2 
กรณีไมอ่นุญำตใหต้่
ออำยุใบอนุญำต 
        
แจง้ค ำส ั่งไมอ่นุญำต

8 วนั - (1. 
ระยะเวลำให้
บรกิำร 
สว่นงำน/หน่
วยงำนทีร่บัผิ
ดชอบ 
ใหร้ะบุไปตำ
มบรบิทของท้
องถิน่ 
2. 
ในกรณีทีเ่จำ้
พนกังำนทอ้ง
ถิน่     
ไมอ่ำจออกใ
บอนุญำตหรื
อยงัไมอ่ำจมี
ค ำส ั่งไมอ่นุญ
ำตไดภ้ำยใน 
30 วนั 
นบัแตว่นัทีเ่อ
กสำรถกูตอ้ง
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ใหต้อ่อำยุใบอนุญำต
ประกอบกจิกำรรบั
ท ำกำรเก็บ 
และขนสิง่ปฏกิูล 
แกผู่ข้อตอ่อำยุใบอ
นุญำตทรำบ 
พรอ้มแจง้สทิธใินกำ
รอุทธรณ์ 
 
 

และครบถว้น 
ใหแ้จง้กำรข
ยำยเวลำใหผู้้
ขออนุญำตท
รำบทุก 7 วนั 
จนกวำ่จะพจิ
ำรณำแลว้เสร็
จ 
พรอ้มส ำเนำ
แจง้ส ำนกั 
ก.พ.ร. 
ทรำบ) 

5) 

- 
 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
(กรณีมีค ำส ั่งอนุญำ
ตตอ่อำยุใบอนุญำต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญำต
มำช ำระคำ่ธรรมเนีย
มตำมอตัรำและระย
ะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด  
 
 

1 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

(กรณีไมช่ ำร
ะตำมระยะเว
ลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่
ปรบัเพิม่ขึน้อี
กรอ้ยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

88. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 3 วนั 
 
89. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) ส ำเนำทะเบี - 0 1 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ยนบำ้น 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำใบอนุ
ญำตตำมกฎ
หมำยอืน่ทีเ่
กีย่วขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (    
เอกสำรและห
ลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ก ำหนด) 

2) 

เอกสำรหรือ
หลกัฐำนแส
ดงสถำนทีร่ ั
บก ำจดัสิง่ป
ฏกิูลทีไ่ดร้บั
ใบอนุญำตแ
ละมีกำรด ำเ
นินกจิกำรที่
ถูกตอ้งตำม
หลกัสขุำภบิ
ำล 
โดยมหีลกัฐำ
นสญัญำวำ่จ้
ำงระหวำ่งผู้
ขนกบัผูก้ ำจ ั
ดสิง่ปฏกิูล 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

แผนกำรด ำเ
นินงำนในก
ำรเก็บขนสิง่
ปฏกิูลทีแ่สด
งรำยละเอียด
ข ัน้ตอนกำร
ด ำเนินงำน 

- 0 1 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ควำมพรอ้ม
ดำ้นก ำลงัค
น 
งบประมำณ 
วสัดุอุปกรณ์ 
และวธิีกำรบ
รหิำรจดักำร 

4) 

เอกสำรแสด
งใหเ้ห็นวำ่ผู้
ขบัขีแ่ละผูป้
ฏบิตังิำนปร
ะจ ำยำนพำห
นะผำ่นกำร
ฝึกอบรมดำ้
นกำรจดักำร     
สิง่ปฏกิูล 
(ตำมหลกัเก
ณฑท์ีท่อ้งถิ่
นก ำหนด) 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 

ใบรบัรองแ
พทย์หรือเอ
กสำรแสดงก
ำรตรวจสุขภ
ำพประจ ำปีข
องผูป้ฏบิตังิ
ำนในกำรเก็
บขนสิง่ปฏกิู
ล 

- 1 0 ฉบบั - 

 
90. คำ่ธรรมเนียม 
1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมตอ่อำยุใบอนุญำตรบัท ำกำรเก็บ และขนสิง่ปฏกิูล 

ฉบบัละไมเ่กนิ 5,000 บำทตอ่ปี 
 คำ่ธรรมเนียม 5,000 บำท 
หมำยเหตุ -   
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91. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 
 
 

92. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ตอ่อำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอร์ม เป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
93. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัทีพ่มิ
พ ์

11/08/2558 

สถำนะ คูม่ือประชำชนอยูร่ะหวำ่ง
กำรจดัท ำ / แกไ้ข (User) 

จดัท ำโด
ย 

เทศบำลนครอดุรธำนี 
สถ.มท. 

อนุมตัโิด
ย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 
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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรขอใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: เทศบำลนครอดุรธำนี อ ำเภอเมืองอดุรธำนี จงัหวดัอดุรธำนี 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสขุ 
 
94. ชื่อกระบวนงำน: กำรขอใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด 
95. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบำลนครอุดรธำนี อ ำเภอเมืองอุดรธำนี 

จงัหวดัอุดรธำนี 
96. ประเภทของงำนบรกิำร: 

กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

97. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
98. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงวำ่ดว้ยสุขลกัษณะของตลำด พ.ศ. 2551 
3) พ.ร.บ.  ควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

99. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
100. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
101. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุข 

พ.ศ. 2535  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  

102. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
103. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน กำรขอใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด  
104. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 
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สว่นสง่เสรมิกำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G 
และศูนย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 (สนำมกีฬำเวสสุวณั)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

 
 
 
 
105. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร 
 ผูใ้ดประสงค์ขอใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด (ยกเวน้ กระทรวง ทบวง กรม 
รำชกำรสว่นทอ้งถิน่หรือองค์กรของรฐัทีไ่ดจ้ดัต ัง้ตลำดขึน้ตำมอ ำนำจหน้ำที ่
แตต่อ้งปฏบิตัติำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
ตอ้งยืน่ขออนุญำตตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำนเจำ้หน้ำทีท่ีร่บัผดิชอบ 
โดยยืน่ค ำขอตำมแบบฟอร์มทีก่ฎหมำยก ำหนด 
พรอ้มท ัง้เอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำม ณฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 
สว่นสง่เสรมิกำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั) 
  2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
   (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
  (2) ส ำเนำใบอนุญำต หรือเอกสำรหลกัฐำนตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 
 (3) สภำพสุขลกัษณะของสถำนประกอบกจิกำร ตอ้งถกูตอ้งตำมหลกัเกณฑ ์
(ตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
  (4) ......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ ์วธิกีำร 
และเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต 
และตำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
 หมำยเหตุ: 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญำตยื่
นค ำขอรบัใบอนุญำ
ตจดัต ัง้ตลำดพรอ้ม
หลกัฐำนทีท่อ้งถิน่ก ำ
หนด 

15 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
ควำมถกูตอ้งของค ำ
ขอ 
และควำมครบถว้นข
องเอกสำรหลกัฐำน
ทนัท ี
    
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบ
ถว้น 
เจำ้หน้ำทีแ่จง้ตอ่ผูย้ื่
นค ำขอใหแ้กไ้ข/เพิ่
มเตมิเพือ่ด ำเนินกำ
ร 
หำกไมส่ำมำรถด ำเ
นินกำรไดใ้นขณะนั้
น 
ใหจ้ดัท ำบนัทกึควำ
มบกพรอ่งและรำยก
ำรเอกสำรหรือหลกัฐ
ำนยืน่เพิม่เตมิภำยใ
นระยะเวลำทีก่ ำหน
ด 
โดยใหเ้จำ้หน้ำทีแ่ละ
ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 

5 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสถำ
นทีด่ำ้นสุขลกัษณะ 
    
กรณีถกูตอ้งตำมหล ั

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

กเกณฑด์ำ้นสขุลกัษ
ณะ 
เสนอพจิำรณำออกใ
บอนุญำต 
     
กรณีไมถ่กูตอ้งตำม
หลกัเกณฑด์ำ้นสุขล ั
กษณะ 
แนะน ำใหป้รบัปรุงแ
กไ้ขดำ้นสขุลกัษณะ 

จงัหวดัอุดร
ธำนี 

4) 

- 
 

กำรแจง้ค ำส ั่งออกใ
บอนุญำต/ค ำส ั่งไมอ่
นุญำต 
     1. กรณีอนุญำต 
        
มีหนงัสือแจง้กำรอนุ
ญำตแกผู่ข้ออนุญำต
ทรำบเพือ่มำรบัใบอ
นุญำตภำยในระยะเ
วลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 
หำกพน้ก ำหนดถือว่
ำไมป่ระสงค์จะรบัใ
บอนุญำต 
เวน้แตจ่ะมีเหตุหรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. 
กรณีไมอ่นุญำต 
        
แจง้ค ำส ั่งไมอ่อกใบ
อนุญำตจดัต ัง้ตลำด
แกผู่ข้ออนุญำตทรำ
บ 
พรอ้มแจง้สทิธใินกำ
รอุทธรณ์ 

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

5) - 
 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 1 วนั เทศบำลนคร (กรณีไมช่ ำร
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

(กรณีมีค ำส ั่งอนุญำ
ต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญำต
มำช ำระคำ่ธรรมเนีย
มตำมอตัรำและระย
ะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด  

อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

ะตำมระยะเว
ลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่
ปรบัเพิม่ขึน้อี
กรอ้ยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
106. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 3 วนั 
107. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

ใบมอบอ ำน
ำจ 
(ในกรณีทีม่ี
กำรมอบอ ำ
นำจ) 

- 1 1 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐำนทีแ่
สดงกำรเป็น
ผูม้ีอ ำนำจลง
นำมแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำใบอนุ
ญำตตำมกฎ
หมำยอืน่ทีเ่
กีย่วขอ้ง 
เช่น 
ส ำเนำใบอนุ
ญำตสิง่ปลูก
สรำ้งอำคำร 
หรือหลกัฐำ
นแสดงวำ่อำ
คำรนัน้สำม
ำรถใช้ประก
อบกำรไดต้ำ
มกฎหมำยว่
ำดว้ยกำรคว
บคุมอำคำร 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 

แผนทีโ่ดยส ั
งเขปแสดงส
ถำนทีต่ ัง้ตลำ
ด 

- 1 1 ฉบบั ( ) 

3) 

ใบรบัรองแ
พทย์ของผูข้
ำยของและผู้
ช่วยขำยของ
ในตลำดหรื
อหลกัฐำนที่
แสดงวำ่ผำ่น
กำรอบรมเรื่
องสุขำภบิำล
อำหำร 
ตำมหลกัสูต
รทีท่อ้งถิน่
ก ำหนด 

- 1 1 ฉบบั - 

 
108. คำ่ธรรมเนียม 
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1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมใบอนุญำตจดัต ัง้ตลำด ฉบบัละไมเ่กนิ 2,000 บำทตอ่ปี 
 คำ่ธรรมเนียม 2,000 บำท 
หมำยเหตุ (ระบุตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่)   

109. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิกำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G 
และศูนย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 (สนำมกีฬำเวสสุวณั) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

110. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ตอ่อำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอร์ม เป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
111. หมำยเหตุ- 

วนัทีพ่มิ
พ ์

10/08/2558 

สถำนะ คูม่ือประชำชนอยูร่ะหวำ่ง
กำรจดัท ำ / แกไ้ข (User) 

จดัท ำโด
ย 

เทศบำลนครอดุรธำนี 
สถ.มท. 

อนุมตัโิด
ย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 

คูม่ือส ำหรบัประชำชน: 
กำรขอใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร พื้นทีเ่กนิ 200 
ตำรำงเมตร 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: เทศบำลนครอดุรธำนี อ ำเภอเมืองอดุรธำนี จงัหวดัอดุรธำนี 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสขุ 
 
112. ชื่อกระบวนงำน: 

กำรขอใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร พื้นทีเ่กนิ 
200 ตำรำงเมตร 
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113. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบำลนครอุดรธำนี อ ำเภอเมืองอุดรธำนี 
จงัหวดัอุดรธำนี 

114. ประเภทของงำนบรกิำร: 
กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

115. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
116. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 

117. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
118. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
119. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุข 

พ.ศ. 2535  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  

120. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
121. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรขอใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร พื้นทีเ่กนิ 
200 ตำรำงเมตร  

122. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิกำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G 
และศูนย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 (สนำมกีฬำเวสสุวณั)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

 
 

123. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร 
 ผูใ้ดประสงค์ขอใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนทีส่ะสมอำหำร 
พื้นทีเ่กนิ200 ตำรำงเมตร และมใิช่เป็นกำรขำยของในตลำด 
ตอ้งยืน่ขออนุญำตตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำนเจำ้หน้ำทีท่ีร่บัผดิชอบ 
โดยยืน่ค ำขอตำมแบบฟอร์มทีก่ฎหมำยก ำหนด 
พรอ้มท ัง้เอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่ ณ 
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ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม สว่นสง่เสรมิกำรสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม 
ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G 
และศูนย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 (สนำมกีฬำเวสสุวณั) 
   2.เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
   (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
  (2) ส ำเนำใบอนุญำต หรือเอกสำรหลกัฐำนตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 
 (3) สภำพสุขลกัษณะของสถำนประกอบกจิกำรตอ้งถกูตอ้งตำมหลกัเกณฑ์ 
(ตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
(4) ......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ์ วธิกีำร และเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต 
และตำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นข้อก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
 หมำยเหตุ: 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
 
124. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญำตยื่
นค ำขอรบัใบอนุญำ
ตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่
ำยอำหำรและสถำน
ทีส่ะสมอำหำร 
พื้นทีเ่กนิ 200 
ตำรำงเมตร 
พรอ้มหลกัฐำนทีท่อ้
งถิน่ก ำหนด 
 

15 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
ควำมถกูตอ้งของค ำ
ขอ 
และควำมครบถว้นข
องเอกสำรหลกัฐำน
ทนัท ี
    
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบ
ถว้น 
เจำ้หน้ำทีแ่จง้ตอ่ผูย้ื่

5 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

นค ำขอใหแ้กไ้ข/เพิ่
มเตมิเพือ่ด ำเนินกำ
ร 
หำกไมส่ำมำรถด ำเ
นินกำรไดใ้นขณะนั้
น 
ใหจ้ดัท ำบนัทกึควำ
มบกพรอ่งและรำยก
ำรเอกสำรหรือหลกัฐ
ำนยืน่เพิม่เตมิภำยใ
นระยะเวลำทีก่ ำหน
ด 
โดยใหเ้จำ้หน้ำทีแ่ละ
ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสถำ
นทีด่ำ้นสุขลกัษณะ 
    
กรณีถกูตอ้งตำมหล ั
กเกณฑด์ำ้นสขุลกัษ
ณะ 
เสนอพจิำรณำออกใ
บอนุญำต 
     
กรณีไมถ่กูตอ้งตำม
หลกัเกณฑด์ำ้นสุขล ั
กษณะ 
แนะน ำใหป้รบัปรุงแ
กไ้ขดำ้นสขุลกัษณะ 

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

4) 

- 
 

กำรแจง้ค ำส ั่งออกใ
บอนุญำต/ค ำส ั่งไมอ่
นุญำต 
    1. กรณีอนุญำต 
        
มีหนงัสือแจง้กำรอนุ

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

(ในกรณีทีเ่จำ้
พนกังำนทอ้ง
ถิน่ 
ไมอ่ำจออกใ
บอนุญำตหรื
อยงัไมอ่ำจมี
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ญำตแกผู่ข้ออนุญำต
ทรำบเพือ่มำรบัใบอ
นุญำตภำยในระยะเ
วลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 
หำกพน้ก ำหนดถือว่
ำไมป่ระสงค์จะรบัใ
บอนุญำต 
เวน้แตจ่ะมีเหตุหรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
     2. 
กรณีไมอ่นุญำต 
        
แจง้ค ำส ั่งไมอ่อกใบ
อนุญำตจดัต ัง้สถำน
ทีจ่ ำหน่ำยอำหำรแล
ะสถำนทีส่ะสมอำหำ
ร พื้นทีเ่กนิ 200 
ตำรำงเมตร 
แกผู่ข้ออนุญำตทรำ
บ 
พรอ้มแจง้สทิธใินกำ
รอุทธรณ์ 

ค ำส ั่งไมอ่นุญ
ำตไดภ้ำยใน 
30 วนั 
นบัแตว่นัทีเ่อ
กสำรถกูตอ้ง
และครบถว้น 
ใหแ้จง้กำรข
ยำยเวลำใหผู้้
ขออนุญำตท
รำบทุก 7 วนั 
จนกวำ่จะพจิ
ำรณำแลว้เสร็
จ 
พรอ้มส ำเนำ
แจง้ส ำนกั 
ก.พ.ร. 
ทรำบ) 

5) 

- 
 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
(กรณีมีค ำส ั่งอนุญำ
ต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญำต
มำช ำระคำ่ธรรมเนีย
มตำมอตัรำและระย
ะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด 

1 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

(กรณีไมช่ ำร
ะตำมระยะเว
ลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่
ปรบัเพิม่ขึน้อี
กรอ้ยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

125. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 3 วนั 
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126. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

ใบมอบอ ำน
ำจ 
(ในกรณีทีม่ี
กำรมอบอ ำ
นำจ) 

- 1 1 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐำนทีแ่
สดงกำรเป็น
ผูม้ีอ ำนำจลง
นำมแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำใบอนุ
ญำตตำมกฎ
หมำยอืน่ทีเ่
กีย่วขอ้ง 
เช่น 
ส ำเนำใบอนุ

- 0 1 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ญำตสิง่ปลูก
สรำ้งอำคำร
ตำมกฎหมำ
ยวำ่ดว้ยกำร
ควบคุมอำค
ำรของสถำน
ประกอบกำร 

2) 

ใบรบัรองแ
พทย์ของผูข้
อรบัใบอนุญ
ำต 
ผูช้่วยจ ำหน่
ำยอำหำรแล
ะผูป้รุงอำหำ
ร 

- 1 0 ฉบบั - 

 
127. คำ่ธรรมเนียม 
1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมใบอนุญำตจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร 

พื้นทีเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร ฉบบัละไมเ่กนิ 3,000 บำทตอ่ปี 
 คำ่ธรรมเนียม 3,000 บำท 
หมำยเหตุ (ไมเ่กนิ 3,000 บำท)   

128. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิกำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G 
และศูนย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 (สนำมกีฬำเวสสุวณั) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

129. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ตอ่อำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอร์ม เป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 

130. หมำยเหต ุ
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- 
วนัทีพ่มิ
พ ์

10/08/2558 

สถำนะ คูม่ือประชำชนอยูร่ะหวำ่ง
กำรจดัท ำ / แกไ้ข (User) 

จดัท ำโด
ย 

เทศบำลนครอดุรธำนี 
สถ.มท. 

อนุมตัโิด
ย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 

 
คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสนิคำ้ในทีห่รือทำงสำธำรณะ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: เทศบำลนครอดุรธำนี อ ำเภอเมืองอดุรธำนี จงัหวดัอดุรธำนี 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสขุ 
 
131. ชื่อกระบวนงำน: กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสนิคำ้ในทีห่รือทำงสำธำรณะ 
132. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบำลนครอุดรธำนี อ ำเภอเมืองอุดรธำนี 

จงัหวดัอุดรธำนี 
133. ประเภทของงำนบรกิำร: 

กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

134. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
135. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 

136. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
137. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
138. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุข 

พ.ศ. 2535  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  

139. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
140. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสนิคำ้ในทีห่รือทำงสำธำรณะ  
141. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 
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สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

 
142. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร 
 ผูใ้ดประสงค์ขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสนิคำ้ในทีห่รือทำงสำธำรณะ 
ตอ้งยืน่ขออนุญำตตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำนเจำ้หน้ำทีท่ีร่บัผดิชอบ 
โดยยืน่ค ำขอตำมแบบฟอร์มทีก่ฎหมำยก ำหนด 
พรอ้มท ัง้เอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่ 
ณฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม 
ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G 
และศูนย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 (สนำมกีฬำเวสสุวณั) 
   2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
   (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
 (2) สภำพสุขลกัษณะของสถำนประกอบกำรตอ้งถูกตอ้งตำมหลกัเกณฑ์ 
(ตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 
  (3) ......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ ์วธิกีำร 
และเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต 
และตำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
 
 หมำยเหตุ: 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
 
143. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญำตยื่
นค ำขอรบัใบอนุญำ
ตจ ำหน่ำยสนิคำ้ในที่
หรือทำงสำธำรณะ 

15 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

พรอ้มหลกัฐำนทีท่อ้
งถิน่ก ำหนด 
 

จงัหวดัอุดร
ธำนี 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
ควำมถกูตอ้งของค ำ
ขอ 
และควำมครบถว้นข
องเอกสำรหลกัฐำน
ทนัท ี
    
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบ
ถว้น 
เจำ้หน้ำทีแ่จง้ตอ่ผูย้ื่
นค ำขอใหแ้กไ้ข/เพิ่
มเตมิเพือ่ด ำเนินกำ
ร 
หำกไมส่ำมำรถด ำเ
นินกำรไดใ้นขณะนั้
น 
ใหจ้ดัท ำบนัทกึควำ
มบกพรอ่งและรำยก
ำรเอกสำรหรือหลกัฐ
ำนยืน่เพิม่เตมิภำยใ
นระยะเวลำทีก่ ำหน
ด 
โดยใหเ้จำ้หน้ำทีแ่ละ
ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 
 
 

5 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสถำ
นทีด่ำ้นสุขลกัษณะ 
    
กรณีถกูตอ้งตำมหล ั
กเกณฑด์ำ้นสขุลกัษ
ณะ 

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

เสนอพจิำรณำออกใ
บอนุญำต 
     
กรณีไมถ่กูตอ้งตำม
หลกัเกณฑด์ำ้นสุขล ั
กษณะ 
แนะน ำใหป้รบัปรุงแ
กไ้ขดำ้นสขุลกัษณะ 
 
 

4) 

- 
 

กำรแจง้ค ำส ั่งออกใ
บอนุญำต/ค ำส ั่งไมอ่
นุญำต 
     1. กรณีอนุญำต 
        
มีหนงัสือแจง้กำรอนุ
ญำตแกผู่ข้ออนุญำต
ทรำบเพือ่มำรบัใบอ
นุญำตภำยในระยะเ
วลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 
หำกพน้ก ำหนดถือว่
ำไมป่ระสงค์จะรบัใ
บอนุญำต 
เวน้แตจ่ะมีเหตุหรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
     2. 
กรณีไมอ่นุญำต 
        
แจง้ค ำส ั่งไมอ่อกใบ
อนุญำตจ ำหน่ำยสนิ
คำ้ในทีห่รือทำงสำธ
ำรณะแกผู่ข้ออนุญำ
ตทรำบ 
พรอ้มแจง้สทิธใินกำ
รอุทธรณ์ 
 

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 

5) 

- 
 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
(กรณีมีค ำส ั่งอนุญำ
ต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญำต
มำช ำระคำ่ธรรมเนีย
มตำมอตัรำและระย
ะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด  
 
 

1 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

(กรณีไมช่ ำร
ะตำมระยะเว
ลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่
ปรบัเพิม่ขึน้อี
กรอ้ยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

144. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 3 วนั 
 
145. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

แผนทีส่งัเข
ปแสดงทีต่ ัง้
จ ำหน่ำยอำห
ำร 
(กรณีเรข่ำย

- 1 1 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ไมต่อ้งมีแผ
นที)่ 

2) 

ใบรบัรองแ
พทย์ของผูข้
อรบัใบอนุญ
ำต 
และผูจ้ ำหน่ำ
ยอำหำร 
หรือเอกสำร
หลกัฐำนทีแ่
สดงวำ่ผำ่นก
ำรอบรมหล ั
กสูตรสขุำภิ
บำลอำหำร 
(กรณีจ ำหน่
ำยสนิคำ้ประ
เภทอำหำร) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
146. คำ่ธรรมเนียม 
1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมใบอนุญำตจ ำหน่ำยสนิคำ้ในทีห่รือทำงสำธำรณะ 

     (ก) จ ำหน่ำยโดยลกัษณะวธิีกำรจดัวำงสนิคำ้ในทีห่น่ึงทีใ่ดโดยปกต ิ 
ฉบบัละไมเ่กนิ 500 บำทตอ่ปี  
     (ข) จ ำหน่ำยโดยลกัษณะกำรเรข่ำย  ฉบบัละไมเ่กนิ  50  บำทตอ่ปี 
 
 คำ่ธรรมเนียม 500 บำท 
หมำยเหตุ (ระบุตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่)   
 

 
147. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน รอ้งเรียน ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
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หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 
148. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ตอ่อำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอร์ม ใหเ้ป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
149. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัทีพ่มิ
พ ์

11/08/2558 

สถำนะ คูม่ือประชำชนอยูร่ะหวำ่ง
กำรจดัท ำ / แกไ้ข (User) 

จดัท ำโด
ย 

เทศบำลนครอดุรธำนี 
สถ.มท. 

อนุมตัโิด
ย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 

 
 
 

 

 
 
 
คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: เทศบำลนครอดุรธำนี อ ำเภอเมืองอดุรธำนี จงัหวดัอดุรธำนี 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสขุ 
 
150. ชื่อกระบวนงำน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพ 
151. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบำลนครอุดรธำนี อ ำเภอเมืองอุดรธำนี 

จงัหวดัอุดรธำนี 
152. ประเภทของงำนบรกิำร: 

กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

153. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
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154. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑ์ วธิกีำร 

และมำตรกำรในกำรควบคมุสถำนประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพ พ.ศ. 
2545 

155. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
156. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
157. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุข 

พ.ศ. 2535  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  

158. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
159. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพ  
160. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 

เทศบำลนครอดุรธำนี/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-25176 ตอ่ 2107) 

 
161. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร 
 
 
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพในแตล่ะประเภทกจิ
กำร 
(ตำมทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่ใหเ้ป็นกจิกำรทีต่้
องควบคุมในเขตทอ้งถิน่นัน้) 
ตอ้งยืน่ขออนุญำตตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำนเจำ้หน้ำทีท่ีร่บัผดิชอบ 
โดยยืน่ค ำขอตำมแบบฟอร์มทีก่ฎหมำยก ำหนด 
พรอ้มท ัง้เอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่ 
ณฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม 
ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G 
และศูนย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 (สนำมกีฬำเวสสุวณั) 
   2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
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   (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
  (2) ส ำเนำใบอนุญำต 
หรือเอกสำรหลกัฐำนตำมกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งตำมประเภทกจิกำรทีข่ออนุญำต 
 (3) 
สภำพสุขลกัษณะของสถำนประกอบกจิกำรแต่ละประเภทกจิกำรตอ้งถกูตอ้งตำมหลกัเก
ณฑ ์
  (4) ......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ ์วธิกีำร 
และเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต 
และตำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
 หมำยเหตุ: 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำที่ไดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
 
162. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญำตยื่
นค ำขอรบัใบอนุญำ
ตประกอบกจิกำรทีเ่
ป็นอนัตรำยตอ่สุขภ
ำพ 
(แตล่ะประเภทกจิกำ
ร) 
พรอ้มหลกัฐำนทีท่อ้
งถิน่ก ำหนด 

15 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
ควำมถกูตอ้งของค ำ
ขอ 
และควำมครบถว้นข
องเอกสำรหลกัฐำน
ทนัท ี
    
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบ
ถว้น 
เจำ้หน้ำทีแ่จง้ตอ่ผูย้ื่
นค ำขอใหแ้กไ้ข/เพิ่

5 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

มเตมิเพือ่ด ำเนินกำ
ร 
หำกไมส่ำมำรถด ำเ
นินกำรไดใ้นขณะนั้
น 
ใหจ้ดัท ำบนัทกึควำ
มบกพรอ่งและรำยก
ำรเอกสำรหรือหลกัฐ
ำนยืน่เพิม่เตมิภำยใ
นระยะเวลำทีก่ ำหน
ด 
โดยใหเ้จำ้หน้ำทีแ่ละ
ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสถำ
นทีด่ำ้นสุขลกัษณะ 
    
กรณีถกูตอ้งตำมหล ั
กเกณฑด์ำ้นสขุลกัษ
ณะ 
เสนอพจิำรณำออกใ
บอนุญำต 
     
กรณีไมถ่กูตอ้งตำม
หลกัเกณฑด์ำ้นสุขล ั
กษณะ 
แนะน ำใหป้รบัปรุงแ
กไ้ขดำ้นสขุลกัษณะ 

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

4) 

- 
 

กำรแจง้ค ำส ั่งออกใ
บอนุญำต/ค ำส ั่งไมอ่
นุญำต 
    1. กรณีอนุญำต 
        
มีหนงัสือแจง้กำรอนุ
ญำตแกผู่ข้ออนุญำต

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

(ในกรณีทีเ่จำ้
พนกังำนทอ้ง
ถิน่ 
ไมอ่ำจออกใ
บอนุญำตหรื
อยงัไมอ่ำจมี
ค ำส ั่งไมอ่นุญ
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ทรำบเพือ่มำรบัใบอ
นุญำตภำยในระยะเ
วลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 
หำกพน้ก ำหนดถือว่
ำไมป่ระสงค์จะรบัใ
บอนุญำต 
เวน้แตจ่ะมีเหตุหรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. 
กรณีไมอ่นุญำต 
        
แจง้ค ำส ั่งไมอ่อกใบ
อนุญำตประกอบกจิ
กำรทีเ่ป็นอนัตรำยต่
อสุขภำพ 
(ในแตล่ะประเภทกิ
จกำร) 
แกผู่ข้ออนุญำตทรำ
บ 
พรอ้มแจง้สทิธใินกำ
รอุทธรณ์ 

ำตไดภ้ำยใน 
30 วนั 
นบัแตว่นัทีเ่อ
กสำรถกูตอ้ง
และครบถว้น 
ใหแ้จง้กำรข
ยำยเวลำใหผู้้
ขออนุญำตท
รำบทุก 7 วนั 
จนกวำ่จะพจิ
ำรณำแลว้เสร็
จ 
พรอ้มส ำเนำ
แจง้ส ำนกั 
ก.พ.ร. 
ทรำบ) 

5) 

- 
 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
(กรณีมีค ำส ั่งอนุญำ
ต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญำต
มำช ำระคำ่ธรรมเนีย
มตำมอตัรำและระย
ะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด 
(ตำมประเภทกจิกำร
ทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุข
ภำพทีม่ขีอ้ก ำหนดข
องทอ้งถิน่)  

1 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

(กรณีไมช่ ำร
ะตำมระยะเว
ลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่
ปรบัเพิม่ขึน้อี
กรอ้ยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
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163. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 3 วนั 
 
164. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นดในแตล่ะป
ระเภทกจิกำร
) 

4) 

ใบมอบอ ำน
ำจ 
(ในกรณีทีม่ี
กำรมอบอ ำ
นำจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นดในแตล่ะป
ระเภทกจิกำร
) 

5) 

หลกัฐำนทีแ่
สดงกำรเป็น
ผูม้ีอ ำนำจลง
นำมแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นดในแตล่ะป
ระเภทกจิกำร
) 
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15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำเอกสำ
รสทิธิ ์
หรือสญัญำเ
ช่ำ 
หรือสทิธอิืน่
ใด 
ตำมกฎหมำ
ยในกำรใช้ป
ระโยชน์สถำ
นทีท่ีใ่ช้ประ
กอบกจิกำรใ
นแตล่ะประเ
ภทกจิกำร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นดในแตล่ะป
ระเภทกจิกำร
) 

2) 

หลกัฐำนกำร
อนุญำตตำม
กฎหมำยวำ่
ดว้ยกำรควบ
คุมอำคำรที่
แสดงวำ่อำค
ำรดงักลำ่วส
ำมำรถใช้ปร
ะกอบกจิกำร
ตำมทีข่ออนุ
ญำตได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นดในแตล่ะป
ระเภทกจิกำร
) 

3) 

ส ำเนำใบอนุ
ญำตตำมกฎ
หมำยอืน่ทีเ่
กีย่วขอ้งใน
แตล่ะประเภ
ทกจิกำร 
เช่น 
ใบอนุญำตต
ำม พ.ร.บ. 
โรงงำน 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นดในแตล่ะป
ระเภทกจิกำร
) 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. 
ควบคุมอำค
ำร พ.ศ. 
2522 
พ.ร.บ. 
โรงแรม 
พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. 
กำรเดนิเรือใ
นน่ำนน ้ำไท
ย พ.ศ. 
2546 
เป็นตน้ 

4) 

เอกสำรหรือ
หลกัฐำนเฉ
พำะกจิกำรที่
กฎหมำยก ำ
หนดใหม้กีำ
รประเมนิผล
กระทบ เชน่ 
รำยงำนกำร
วเิครำะห์ผล
กระทบสิง่แว
ดลอ้ม 
(EIA) 
รำยงำนกำร
ประเมนิผลก
ระทบตอ่สุข
ภำพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นดในแตล่ะป
ระเภทกจิกำร
) 

5) 

ผลกำรตรวจ
วดัคุณภำพด้
ำนสิง่แวดลอ้
ม 
(ในแตล่ะปร

- 1 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ะเภทกจิกำร
ทีก่ ำหนด) 

นดในแตล่ะป
ระเภทกจิกำร
) 

6) 

ใบรบัรองแ
พทย์และหล ั
กฐำนแสดงว่
ำผำ่นกำรอบ
รมเรือ่งสุขำ
ภบิำลอำหำร 
(กรณียืน่ขอ
อนุญำตกจิก
ำรทีเ่กีย่วขอ้
งกบัอำหำร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ประกำศก ำห
นดในแตล่ะป
ระเภทกจิกำร
) 

165. คำ่ธรรมเนียม 
1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกจิกำรทีเ่ป็นอนัตรำยตอ่สุขภำพ 

ฉบบัละไมเ่กนิ 10,000 บำทตอ่ปี (คดิตำมประเภทและขนำดของกจิกำร) 
 คำ่ธรรมเนียม 10,000 บำท 
หมำยเหตุ -   

166. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

167. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ตอ่อำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอร์ม เป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
168. หมำยเหต ุ
- 

วนัทีพ่มิ
พ ์

11/08/2558 

สถำนะ คูม่ือประชำชนอยูร่ะหวำ่ง
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กำรจดัท ำ / แกไ้ข (User) 
จดัท ำโด
ย 

เทศบำลนครอดุรธำนี 
สถ.มท. 

อนุมตัโิด
ย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 

 

คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บ และขนสิง่ปฏกิูล 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: เทศบำลนครอดุรธำนี อ ำเภอเมืองอดุรธำนี จงัหวดัอดุรธำนี 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสขุ 
 
169. ชื่อกระบวนงำน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บ และขนสิง่ปฏกิูล 
170. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบำลนครอุดรธำนี อ ำเภอเมืองอุดรธำนี 

จงัหวดัอุดรธำนี 
171. ประเภทของงำนบรกิำร: 

กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

172. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
173. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 

174. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
175. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
176. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุข 

พ.ศ. 2535  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  

177. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
178. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บ 

และขนสิง่ปฏกิูล  
179. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
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หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 
 

180. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร 
 
 ผูใ้ดประสงค์ขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บ และขนสิง่ปฏกิูล 
โดยท ำเป็นธุรกจิหรือไดร้บัประโยชน์ตอบแทนดว้ยกำรคดิคำ่บรกิำร 
ตอ้งยืน่ขออนุญำตตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่หรือพนกังำนเจำ้หน้ำทีท่ีร่บัผดิชอบ 
โดยยืน่ค ำขอตำมแบบฟอร์มทีก่ฎหมำยก ำหนด 
พรอ้มท ัง้เอกสำรประกอบกำรขออนุญำตตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่ ณ 
ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม 
ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G 
และศูนย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 (สนำมกีฬำเวสสุวณั) 
 
  2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 
  (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 
 
 (2) หลกัเกณฑ์ดำ้นคณุสมบตัขิองผูป้ระกอบกจิกำร ดำ้นยำนพำหนะขนสิง่ปฏกิูล 
ดำ้นผูข้บัขีแ่ละผูป้ฏบิตังิำนประจ ำยำนพำหนะ 
ดำ้นสขุลกัษณะวธิีกำรเก็บขนสิง่ปฏกิูลถูกตอ้งตำมหลกัเกณฑ ์
และมีวธิีกำรควบคุมก ำกบักำรขนสง่เพือ่ป้องกนักำรลกัลอบทิง้สิง่ปฏกิูลใหถู้กตอ้งตำมหล ั
กเกณฑ์ (ตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 
  (3) ......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ ์วธิกีำร 
และเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต 
และตำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
 
 หมำยเหตุ: 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
 
 
181. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญำตยื่
นค ำขอรบัใบอนุญำ
ตประกอบกจิกำรรบั
ท ำกำรเก็บ 
และขนสิง่ปฏกิูล 
พรอ้มหลกัฐำนทีท่อ้
งถิน่ก ำหนด 
 

15 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
ควำมถกูตอ้งของค ำ
ขอ 
และควำมครบถว้นข
องเอกสำรหลกัฐำน
ทนัท ี
    
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบ
ถว้น 
เจำ้หน้ำทีแ่จง้ตอ่ผูย้ื่
นค ำขอใหแ้กไ้ข/เพิ่
มเตมิเพือ่ด ำเนินกำ
ร 
หำกไมส่ำมำรถด ำเ
นินกำรไดใ้นขณะนั้
น 
ใหจ้ดัท ำบนัทกึควำ
มบกพรอ่งและรำยก
ำรเอกสำรหรือหลกัฐ
ำนยืน่เพิม่เตมิภำยใ
นระยะเวลำทีก่ ำหน
ด 
โดยใหเ้จำ้หน้ำทีแ่ละ
ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 
 
 

30 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

3) กำรพจิำรณำ เจำ้หน้ำทีต่รวจดำ้น 30 วนั เทศบำลนคร - 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 สุขลกัษณะ 
    
กรณีถกูตอ้งตำมหล ั
กเกณฑด์ำ้นสขุลกัษ
ณะ 
เสนอพจิำรณำออกใ
บอนุญำต 
     
กรณีไมถ่กูตอ้งตำม
หลกัเกณฑด์ำ้นสุขล ั
กษณะ 
แนะน ำใหป้รบัปรุงแ
กไ้ขดำ้นสขุลกัษณะ 
 
 

อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

4) 

- 
 

กำรแจง้ค ำส ั่งออกใ
บอนุญำต/ค ำส ั่งไมอ่
นุญำต 
     1. กรณีอนุญำต 
        
มีหนงัสือแจง้กำรอนุ
ญำตแกผู่ข้ออนุญำต
ทรำบเพือ่มำรบัใบอ
นุญำตภำยในระยะเ
วลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด 
หำกพน้ก ำหนดถือว่
ำไมป่ระสงค์จะรบัใ
บอนุญำต 
เวน้แตจ่ะมีเหตุหรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
    2. 
กรณีไมอ่นุญำต 
        
แจง้ค ำส ั่งไมอ่อกใบ
อนุญำตใบอนุญำตป
ระกอบกจิกำรรบัท ำ

30 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

กำรเก็บ 
และขนสิง่ปฏกิูลแก ่  
ผูข้ออนุญำตทรำบ 
พรอ้มแจง้สทิธใินกำ
รอุทธรณ์ 
 
 

5) 

- 
 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
(กรณีมีค ำส ั่งอนุญำ
ต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญำต
มำช ำระคำ่ธรรมเนีย
มตำมอตัรำและระย
ะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด  
 
 

1 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

(กรณีไมช่ ำร
ะตำมระยะเว
ลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่
ปรบัเพิม่ขึน้อี
กรอ้ยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 วนั 
 

182. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 3 วนั 
183. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) ส ำเนำใบอนุ - 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ญำตตำมกฎ
หมำยอืน่ทีเ่
กีย่วขอ้ง 

หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ก ำหนด) 

2) 

เอกสำรหรือ
หลกัฐำนแส
ดงสถำนทีร่ ั
บก ำจดัสิง่ป
ฏกิูลทีไ่ดร้บั
ใบอนุญำตแ
ละมีกำรด ำเ
นินกจิกำรที่
ถูกตอ้งตำม
หลกัสขุำภบิ
ำล 
โดยมหีลกัฐำ
นสญัญำวำ่จ้
ำงระหวำ่งผู้
ขนกบัผูก้ ำจ ั
ดสิง่ปฏกิูล 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ก ำหนด) 

3) 

แผนกำรด ำเ
นินงำนในก
ำรเก็บขนสิง่
ปฏกิูลทีแ่สด
งรำยละเอียด
ข ัน้ตอนกำร
ด ำเนินงำน 
ควำมพรอ้ม
ดำ้นก ำลงัค
น 
งบประมำณ 
วสัดุอุปกรณ์ 
และวธิีกำรบ
รหิำรจดักำร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ก ำหนด) 

4) เอกสำรแสด - 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

งใหเ้ห็นวำ่ผู้
ขบัขีแ่ละผูป้
ฏบิตังิำนปร
ะจ ำยำนพำห
นะผำ่นกำร
ฝึกอบรมดำ้
นกำรจดักำร     
สิง่ปฏกิูล 
(ตำมหลกัเก
ณฑท์ีท่อ้งถิ่
นก ำหนด) 

หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ก ำหนด) 

5) 

ใบรบัรองแ
พทย์หรือเอ
กสำรแสดงก
ำรตรวจสุขภ
ำพประจ ำปีข
องผูป้ฏบิตังิ
ำนในกำรเก็
บขนสิง่ปฏกิู
ล 

- 1 0 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ก ำหนด) 

 
184. คำ่ธรรมเนียม 
1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมใบอนุญำตรบัท ำกำรเก็บ และขนสิง่ปฏกิูล ฉบบัละไมเ่กนิ 

5,000 บำทตอ่ปี 
 คำ่ธรรมเนียม 5,000 บำท 
หมำยเหตุ -   

 
185. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
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www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 
 

186. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ตอ่อำยุใบอนุญำต 

(เอกสำร/แบบฟอร์ม เป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
187. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัทีพ่มิ
พ ์

11/08/2558 

สถำนะ คูม่ือประชำชนอยูร่ะหวำ่ง
กำรจดัท ำ / แกไ้ข (User) 

จดัท ำโด
ย 

เทศบำลนครอดุรธำนี 
สถ.มท. 

อนุมตัโิด
ย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 

 
 
 
 
 
 
คูม่ือส ำหรบัประชำชน: 
กำรขอหนงัสือรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร 
พื้นทีไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ: เทศบำลนครอดุรธำนี อ ำเภอเมืองอดุรธำนี จงัหวดัอดุรธำนี 
กระทรวง: กระทรวงสำธำรณสขุ 
 
188. ชื่อกระบวนงำน: 

กำรขอหนงัสือรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร 
พื้นทีไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร 

189. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบำลนครอุดรธำนี อ ำเภอเมืองอุดรธำนี 
จงัหวดัอุดรธำนี 

190. ประเภทของงำนบรกิำร: 
กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
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191. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รบัแจง้  
192. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 

193. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
194. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
195. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุข 

พ.ศ. 2535  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  30 วนั  

196. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
197. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน 

กำรขอหนงัสือรบัรองกำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร 
พื้นทีไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร  

198. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

 
199. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร 
 
 
ผูใ้ดประสงคข์อจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนทีส่ะสมอำหำรในอำคำรหรือพื้นที่
ใดซึง่มีพืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร และมใิช่เป็นกำรขำยของในตลำด 
ตอ้งแจง้ตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่ เพือ่ขอรบัหนงัสือรบัรองกำรแจง้ 
ท ัง้น้ีผูข้อรบัหนงัสือรบัรองกำรแจง้ สำมำรถด ำเนินกจิกำรไดท้นัทหีลงัจำกยืน่ค ำขอ 
โดยยืน่ค ำขอตำมแบบฟอร์มทีก่ฎหมำยก ำหนด 
พรอ้มท ัง้เอกสำรประกอบกำรแจง้ตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่ ณ ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 
สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั) 
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  2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 
   (1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
 
  (2) ......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ ์วธิกีำร 
และเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำต 
และตำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
 
 หมำยเหตุ: 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลกำรพจิำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
 
 
200. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัหนงัสือรบัร
องกำรแจง้ยืน่ค ำขอ
แจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำ
หน่ำยอำหำรและสถ
ำนทีส่ะสมอำหำร 
พื้นทีไ่มเ่กนิ 200 
ตำรำงเมตร 
พรอ้มหลกัฐำนทีท่อ้
งถิน่ก ำหนด 
 

15 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีอ่อกใบรบั
แจง้ 
 

5 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 

3) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบเ
อกสำร 
    
กรณีกำรแจง้ไมถ่กู
ตอ้ง/ครบถว้น 

5 นำท ี เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร

- 



78/81 
 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

เจำ้หน้ำทีแ่จง้ตอ่ผูย้ื่
นค ำขอแจง้แกไ้ข/เ
พิม่เตมิเพือ่ด ำเนินก
ำร 
หำกไมส่ำมำรถด ำเ
นินกำรไดใ้นขณะนั้
น 
ใหจ้ดัท ำบนัทกึควำ
มบกพรอ่งและรำยก
ำรเอกสำรหรือหลกัฐ
ำนยืน่เพิม่เตมิภำยใ
น 7 วนันบั  
แตว่นัทีไ่ดร้บัแจง้ 
โดยใหเ้จำ้หน้ำทีแ่ละ
ผูย้ืน่ค ำขอลงนำมไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 
 
 

ธำนี 

4) 

- 
 

ออกหนงัสือรบัรองก
ำรแจง้/กำรแจง้เป็น
อนัสิน้สุด 
     1. 
กรณีออกหนงัสือรบั
รองกำรแจง้ 
         
มีหนงัสือแจง้ใหผู้แ้จ้
งทรำบ 
เพือ่มำรบัหนงัสือรบั
รองกำรแจง้ 
     2. 
กรณีกำรแจง้เป็นอนั
สิน้สุด 
         
แจง้ค ำส ั่งใหก้ำรแจง้
เป็นอนัสิน้สดุแกผู่แ้
จง้ทรำบ 

7 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

พรอ้มแจง้สทิธกิำรอุ
ทธรณ์ 
 
 

5) 

- 
 

ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
(กรณีมีค ำส ั่งออกห
นงัสือรบัรอง 
กำรแจง้) 
    
แจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอแจ้
งมำช ำระคำ่ธรรมเนี
ยมตำมอตัรำและระ
ยะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำ
หนด 
(สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำ
หำรและสถำนทีส่ะส
มอำหำร 
พื้นทีไ่มเ่กนิ 200 
ตำรำงเมตร)  
 
 

1 วนั เทศบำลนคร
อุดรธำนี 
อ ำเภอเมือง
อุดรธำนี 
จงัหวดัอุดร
ธำนี 

(กรณีไมช่ ำร
ะตำมระยะเว
ลำทีก่ ำหนด 
จะตอ้งเสียคำ่
ปรบัเพิม่ขึน้อี
กรอ้ยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7 วนั 
 

201. งำนบรกิำรน้ี ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้ 3 วนั 
 
202. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือรบัร - 1 1 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

องนิตบิคุคล 

4) 

ใบมอบอ ำน
ำจ 
(ในกรณีทีม่ี
กำรมอบอ ำ
นำจ) 

- 1 1 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐำนทีแ่
สดงกำรเป็น
ผูม้ีอ ำนำจลง
นำมแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำใบอนุ
ญำตตำมกฎ
หมำยทีเ่กีย่ว
ขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 

เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่
ๆ 
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิ่
นประกำศก ำ
หนด 

- 0 1 ฉบบั - 

 
203. คำ่ธรรมเนียม 
1) อตัรำคำ่ธรรมเนียมหนงัสือรบักำรแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะส

มอำหำร 
พื้นทีไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร ฉบบัละไมเ่กนิ 1,000 บำทตอ่ปี  
 
 คำ่ธรรมเนียม 0 บำท 
หมำยเหตุ (1. พืน้ทีไ่มเ่กนิ 5 ตำรำงเมตร ฉบบัละ 100 บำท 
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2. พืน้ทีเ่กนิ 5 ตำรำงเมตร แตไ่มเ่กนิ 10 ตำรำงเมตร ฉบบัละ 300 บำท 
3. พืน้ทีเ่กนิ 10 ตำรำงเมตร แตไ่มเ่กนิ 50 ตำรำงเมตร ฉบบัละ 800 บำท 
4. พืน้ทีเ่กนิ 50 ตำรำงเมตร แตไ่มเ่กนิ 200 ตำรำงเมตร ฉบบัละ 800 บำท)   
 

 
204. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ฝ่ำยสง่เสรมิสิง่แวดลอ้ม 

สว่นสง่เสรมิสำธำรณสุขและสิง่แวดลอ้ม ส ำนกักำรสำธำรณสขุและสิง่แวดลอ้ม 
อำคำรเทศบำลนครอุดรธำนี ช ัน้ G และศนูย์บรกิำรประชำชนแหง่ที ่2 
(สนำมกฬีำเวสสุวณั) 
หมำยเหตุ (โทรศพัท ์042-325176 ตอ่ 2107) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 
205. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอแจง้จดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนทีส่ะสมอำหำร 

(เอกสำร/แบบฟอร์ม เป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
206. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัทีพ่มิ
พ ์

11/08/2558 

สถำนะ คูม่ือประชำชนอยูร่ะหวำ่ง
กำรจดัท ำ / แกไ้ข (User) 

จดัท ำโด
ย 

เทศบำลนครอดุรธำนี 
สถ.มท. 

อนุมตัโิด
ย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 

 
 

 
 
 
 
 


